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PROGRAMA
OProducir Los Documentos Que Se Origen De Las Funciones Administrativas, Siguiendo La
NORMA ‘o . .\
Norma Técnica Y La Legislacion Vigente.
GUIA OFIMATICA 2
TIPO DE INSTRUMENTO TALLER PRACTICO (FUNCIONES) CODIGO DEL INSTRUMENTO 04

1. Elaborar la siguiente tabla teniendo en cuenta:

a. las dos evaluaciones y la consulta es el 60% de la nota definitiva
b. El examen final equivale al 40 % de la nota definitiva

C. Realizar la formula para hallar la nota definitiva

NOTAS DEL GRUPO N° 4 DE MANTENIMIENTO

o NOMBRES 12 22
N CODIGO APELLIDOS COMPLETOS | Evaluacién Consulta Evaluacion DEFINITIVA | CONCEPTO |
1 9653 |Aguirre Cafas Elizabeth 1,80 3,80 1,50 1,42 A yXvA Habilita
2 9786 [Alvarez Figueroa Hugo Nelson 1,40 1,20 1,20 O3] 1,50 L] Pierde
3 7601 [Bedoya Diaz Edilberto 3,00 3,50 I 1,90
4 9787 |Bermudez N. Luz Adriana 3,12 2,00 3,50 1,72 A
5 6654 |Cardona Zuluaga [Katerine 3,90 3,00 2,00 [EIVE:
6 11242 |Carmona Jhon Fredy 4.50 3,00 5,00 pas)] 4,50
7 8699 [Echavarria Garcia [Anderson 3,00 3,00 2,60 1,72 R XA Habilita
8 12136 [Giraldo Gomez Nelson Alonso 2,46 4,00 3,23 1,94 BPXe) e Habilita
9 11190 [Gonzalez Vanegas |Yony Adrian 5,00 3,00 5,00 2,60
10 9648 |Loaiza Ortiz Rafael Angel 1,60 3,00 1,80 1,28 N0 i) Pierde
2. Sacar el promedio de la nota definitiva
3. Sacar el promedio del examen final Sl el promedio de la nota definitiva es superior o igual a 3,00
4. Gréficar la nota definitiva VS los estudiantes
5. Las notas menores de 3,00 debe estar en color rojo
6. El concepto se realiza si es menor de 2,00 pierde, si es menor de 3,00 habilita y si es menor o igual a 5,00 gana
7. las palabras habilita va en color azul y la palabra pierde va en color rojo



